Regionalni znanstveni centar
za osnovnoskolski odgoj i
obrazovanje u STEM podrudju

Na temelju ¢lanka 10. Odluke o osnivanju ustanove Regionalnog znanstvenog centra za
osnovno$kolski odgoj i obrazovanje u STEM podrudju - LORI (KLASA: 007-02/23-01/01,
URBROJ: 2186-16-02/1-23-3) i ¢lanka 12. Statuta Regionalnog znanstvenog centra za
osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM podrucju - LORI, ravnateljica Centra donijela je

PRAVILNIK
o obradi i zastiti osobnih podataka ustanove
Regionalnog znanstvenog centra za osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM podrucju
- LORI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezanih sa slobodnim kretanjem osobnih podataka, Ustanova
Regionalni znanstveni centar za osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM podrudju -
LORI (u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik je primjene Op¢e uredbe o zastiti podataka
(EU) 2016/679 (dalje u tekstu: Opca uredba).

Clanak 2.

Sukladno ¢lanku 4. tocka 7. Opce uredbe, Ustanova je voditelj obrade osobnih podataka
koja odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom i/ili pravom EU.

Clanak 3.

Ovim pravilnikom ureduju se:

- zaStita osobnih podataka u postupku prikupljanja i obrade osobnih podataka koji se
odnose na fizicke osobe, a do kojih Ustanova dolazi tijekom svog redovitog
poslovanja

- obveze Ustanove, kao voditelja obrade

- prava ispitanika

- provedba organizacijskih, kadrovskih i tehnickih mjera zastite osobnih podataka.

Svrha zastite osobnih podataka je zastita privatnog Zivota i ostalih ljudskih prava i
temeljnih sloboda u prikupljanju, obradi i koriStenju osobnih podataka.
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na zastitu osobnih podataka pripada svim ispitanicima na jednak nacin i pod

jednakim uvjetima i ispitanici su ravnopravni u njegovu ostvarivanju.

Clanak 4.

U skladu s Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

1.

10.

11.

,0sobni podaci“ znace svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi

»ispitanik” je pojedinac (fizi¢ka osoba) Ciji se identitet moZe utvrditi i jest osoba
koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao
$to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

,obrada“ znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljezenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje

,sustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspreni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave ¢lanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije iii pravom drZave ¢lanice

»izvrsitelj obrade” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade

»primatelj” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana

»treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZnoscu voditelja obrade ili
izvrsitelja obrade

»privola“ ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraZzavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose

»povreda osobnih podataka“ znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa
osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani
»pseudonimizacija“ znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci
vise ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija,
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pod uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu
tehnickim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne

mogu pripisati pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi
12. ,nadzorno tijelo” je Agencija za zastitu osobnih podataka

Clanak 5.

Osobne podatke fizickih osoba Ustanova obraduje zakonito, poSteno i transparentno.
Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne, izricite i
zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Ustanova obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci
koji nisu tocni bez odlaganja se bridu ili ispravljaju.

Ustanova osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka, uklju¢ujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slu¢ajnog gubitka, unistenja ili oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih i
organizacijskih mjera.

Ustanova osobne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se
osobni podaci obraduju.

Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti
obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 6.

Ustanova obraduje osobne podatke samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih
uvjeta:
- dajeispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise
posebnih svrha
- daje obrada nuZna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
- daje obrada nuina radi poStovanja pravnih obveza Ustanove
- daje obrada nuZna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke
osobe
- daje obrada nuZna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju
javnih ovlasti Ustanove
- daje obrada nuina za potrebe legitimnih interesa Ustanove ili treée strane, osim
kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.
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Informiranje ispitanika
Clanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka Ustanova na odgovarajudi nacin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezane za obradu njegovih osobnih podataka, a
osobito o:

a) identitetu Ustanove kao voditelju obrade osobnih podataka

b) svrsi obrade podataka

c) pravnoj osnovi za obradu podataka

d) legitimnim interesima Ustanove

e) namjeri predaji osobnih podataka tre¢im osobama

f) razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni

g) o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili

brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade
h) prava na ulaganje prigovoraidr.

. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 9.

Ustanova ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podno$enja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomocnika:

- informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama
osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja
kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u
kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni podaci ne
prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

- ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti

- provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da
osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako
ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajudi u obzir sloZzenost i broj zahtjeva. Ustanova obavjestava ispitanika o svakom
takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima
odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronickim putem, Ustanova informaciju pruza
elektronickim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugacije.
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O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢lanka Ustanova ce bez
odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

Clanak 10.

Ustanova informacije pruzene u skladu s ¢lankom 8. pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani, Ustanova ¢e naplatiti
razumnu naknadu uzimajuci u obzir administrativne troSkove pruzanja informacija ili
obavijesti.

Clanak 11.

Ispitanik koji smatra da je Ustanova povrijedila neko njegovo pravo zajamc¢eno Opcom
uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 12.

Ustanova prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:

1. osobni podaci svih zaposlenika Ustanove: ime i prezime, OIB, JMBG, ime roditelja,
prebivaliSte i boraviste, datum rodenja, drzavljanstvo, spol, stru¢na sprema, zvanje
i zanimanje, usavrsavanje, naziv zavrSenog fakulteta, bivsi poslodavci, broj Ziro ili
tekuceg racuna, duljina radnog staZa, vozacCka dozvola, bracno stanje, imena i
godina rodenja djece (podaci se ¢uvaju do navriene 15. godine Zivota djeteta),
podaci o nekaznjavanju, maticni broj osiguranika na HZZO i HZMO, broj osobne
iskaznice i mjesto izdavanja, broj telefona/mobitela, medicinski podaci, e-mail
adresa, ¢lanstvo u razli¢itim udruzenjima, broj uzdrzavanih osoba, krediti

2. osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca: ime i prezime, adresa, OIB, telefon,
mobitel, e- mail, broj Ziro ili teku¢eg racuna itd.

3. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u postupku za zasnivanje radnog
odnosa: ime i prezime, adresa, OIB, telefon, mobitel, e-mail itd.

4. osobni podaci vanjskih i ugovornih suradnika: ime i prezime, adresa, OIB, telefon,
mobitel, e- mail itd.

5. osobni podaci o polaznicima edukacija, radionica i sastanaka koji se organiziraju u
sklopu Ustanove: ime i prezime, adresa, OIB, telefon, mobitel, e-mail, poslodavac
itd.

6. osobni podaci predstavnika civilnog, javnog i privatnog sektora (ime i prezime,
mobitel, telefon, e-mail itd.)

7. osobni podaci (videozapisi i fotografije) osoba na javnim i drugim dogadanjima.
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Clanak 13.

Za osobne podatke navedene u ¢lanku 12. ovog Pravilnika Ustanova vodi evidenciju
aktivnosti obrade koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim
dijelom.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:
- ime i kontaktne podatke Ustanove, ravnatelja Ustanove i sluzbenika za zastitu
podataka
- svrhu obrade
- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka
- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
- ako je moguce, predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija podataka (rok
cuvanja)
- op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka (mjere
zastite).

Ustanova je duzna evidenciju iz stavka 1. ovog ¢lanka dati na uvid tijelu koje provodi
nadzor nad zasStitom osobnih podataka u skladu s propisima Republike Hrvatske i Europske
unije.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 14.
Ustanova imenuje sluzbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka ima odgovarajucu strucnu spremu, a imenuje se iz redova
zaposienika Ustanove.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja poslove sukladno ¢lanku 39. Opée Uredbe.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka direktno odgovara ravnatelju Ustanove i ne smije
primati upute od drugih zaposlenika Ustanove i zaduzen je za izravan kontakt s Agencijom
za zastitu osobnih podataka.

Ustanova je duZna javno objaviti kontakt podatke sluzbenika za zastitu osobnih podataka
na svojim sluzbenim mreznim stranicama.

Clanak 15.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka treba imati vjestine i stru¢nost koje
podrazumijevaju:
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- stru¢nost u pogledu nacionalnih i europskih zakona i praksi u podrucju zastite
osobnih podataka, ukljucujuci dubinsko razumijevanje Opée uredbe

- aktivno razumijevanje u provodenju postupaka obrade

- razumijevanje informacijskih tehnologija i sigurnosti osobnih podataka, poznavanje
sustava poslovne i radne organizacije voditelja obrade

- sposobnost promicanja kulture zastite osobnih podataka unutar djelatnosti
voditelja obrade.

Clanak 16.

Ovisno o prirodi postupaka obrade te djelatnosti i veli¢ini Ustanove, sluzbeniku za zastitu
osobnih podataka potrebno je pruziti sljedece:
- aktivnu potporu viseg rukovodstva funkciji sluzbenika za zastitu osobnih podataka
- dostatno vrijeme kako bi sluzbenik za zastitu osobnih podataka ispunio svoje
duznosti
- primjerenu potporu u pogledu financijskih sredstava, infrastrukture (prostori,
objekti, oprema) i prema potrebi osoblja
- sluzbenu obavijest o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka upuéenu
svim osobama
- pristup ostalim sluzbama u okviru organizacije kako bi sluZzbenik za zastitu osobnih
podataka mogao primiti nuznu potporu, doprinose ili informacije od tih sluzbi
- kontinuirano osposobljavanje.

Clanak 17.

Ustanova ne smije:
- sluzbeniku za zastitu osobnih podataka davati upute za izvrSavanje zadaca
- sluzbenika za zastitu osobnih podataka razrijesiti duznosti ili kazniti zbog
izvrSavanja zadada

Ustanova osigurava da ostale zadace i duznosti sluzbenika za zastitu osobnih podataka ne
dovedu do sukoba interesa.

Povjeravanje poslova obrade osobnih podataka izvrsitelju obrade
Clanak 18.

Ustanova moZe, uzimajuci u obzir poslovne potrebe i opravdanost te na temelju ugovora,
pojedine poslove u vezi s obradom osobnih podataka u okvirima svog poslovanja povjeriti
drugoj fizickoj ili pravnoj osobi, odnosno izvrsitelju obrade. U takvim slu¢ajevima, ugovor
izmedu Ustanove i izvriitelja obrade mora biti sklopljen u pisanom obliku.
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Ustanova ¢e poslove u vezi s obradom osobnih podataka povjeriti samo izvrsitelju obrade
koji je registriran za obavljanje takve djelatnosti i koji osigurava dovoljna jamstva u
pogledu ostvarivanja odgovarajuéih mjera zastite osobnih podataka, odnosno klasificiranih
podataka ako ispunjava uvjete utvrdene posebnim propisima koji ureduju podrucje
informacijske sigurnosti.

Ugovorom koji Ustanova sklopi s izvriiteljem obrade uredit ¢e se medusobna prava i
obveze, a osobito uz obvezu izvrsitelja obrade da obavlja poslove na temelju naloga
Ustanove te da ne smije osobne podatke davati na koriStenje drugim primateljima niti ih
smije obradivati za bilo koju drugu svrhu osim ugovorene. Izvrsitelj obrade ujedno
osigurava provodenje odgovarajucih tehnickih, organizacijskih i kadrovskih mjera zastite
osobnih podataka sukladno vazec¢im zakonskim propisima kao i zahtjevima Ustanove u
podrucju zastite osobnih podataka.

VI. MIJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 19.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku cuvaju
se u registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasticuju se
dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata samo zaposleniku zaduzenom
za obradu zastite podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive
memorije.

Clanak 20.
Ustanova ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati

odredenom ispitaniku, provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera zastite
osobnih podataka.

Clanak 21.
Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka

od slucajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Za pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Uredbe (EU) broj
2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s
obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka, Zakona o provedbi
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Opce uredbe o zastiti podataka (,,Narodne Novine” broj 42/18) od 25. svibnja 2018. i
ostalih pozitivnih propisa Republike Hrvatske koji ureduju provedbu Uredbe ili se odnose
na osobne podatke.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmog) dana nakon dana objave na oglasnoj ploci
Ustanove.

Ravnateljica:

Regionalni znanstveni centar %L(/(/
2a osniovnoXkolski odgoj i

obrazovanje u STEM podrutju Zeljka Markovi¢-Bili¢, prof
, :

I

U Ludbregu, 21.5.2024.

KLASA: 009-01/24-01/1
URBROJ: 2186-16-7-24-1

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 21. svibnja 2024. godine na oglasnoj ploci Ustanove, a
stupa na snagu 29.5.2024.

Regionalni znanstveni centar za osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM podrucju LORI, Kalni¢ka ulica 20,
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PRILOG
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Regionalni znanstveni centar za osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM podrudju -
LORI

sjediSte: Ludbreg

broj telefona: 091 436 2423 e-mail: lori@ludbreg.hr

web adresa: https://loriludbreg.hr/

Odgovorna osoba Ustanove:

Ravnateljica: Zeljka Markovi¢-Bili¢

SluZzbenik za zastitu osobnih podataka
Bit ¢e odreden odlukom ravnatelja.

Kategorija ispitanika
1. svizaposlenici Ustanove
kandidati koji sudjeluju u postupku za zasnivanje radnog odnosa
vanjski i ugovorni suradnici
polaznici edukacija, radionica i sastanaka koji se organiziraju u sklopu Ustanove
predstavnici civilnog, javnog i privatnog sektora
sudionici javnih dogadanja

ouewN

Vrste podataka:

1. imeiprezime
adresa
OIB
JMBG
ime roditelja
prebivaliSte i boraviste
datum rodenja,
drzavljanstvo
. spol
10. stru¢na sprema
11. zvanje i zanimanje
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